附件2

福州大学教职工销假申请单

	姓 名
	
	从事岗位
	
	单 位
	
	

	销假
类型
	□事假    □病假    □婚假    □生育假    □丧假    □工伤假    □护理假 
□公务外出               □其它              
	

	批假
期限
	       年     月     日     时   ———     年     月     日     时
	

	销假
时间
	申请人签字：
申请时间：

      年     月     日     时


	

	有关
情况
说明
	
	

	单位
审批
意见
	
	

	人事处
审批
意见
	注：根据管理审批权限，视情况报人事处审批。

	

	备注
	本人填写销假单→根据审批权限报请有关单位审批→报单位考勤员留档备案。
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